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Ha ocHoBy oapen6e u3 winana 14. cra 1 Tauka 2. 3akoHa 0 apXHUBCKOj Tpahil B apXUBCKO]
nenatHocTH (Ciyx6enu riacHuk PC 6poj 6/2020) u wrana 103. Cratyra mkone (nem.6p. 82 ox
24.01.2018. rox.) llkoncku ogbop Ol ,,Becennn Macnema“™ Ha cemHuUIM oapkanoj nana 18.04.2022.
TOJIMHE, JCAHOTTACHO TOHOCH

IIPABU/IHUK O HAYUHY EBU/IEHTHPAIbA, KTACU®OUKOBAA, APXUBHPAHA
H YYBAIBA APXUBCKE I'PABE U /JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

I OIIIITE OAPEJBE
Yian 1.

OBUM NpaBUIIHUKOM YTBphyje ce HauuH €BUIACHTHpPama, KIacu(UKOBama, apXUBHpamba U
yyBama apxuBcke rpahe n qokymentapaor matepujana 'y OII ,,Becennn Macnema® y beorpany
( y nasmem Tekcry: Ikomna).

Yian 2.

[MocnoBu Ha eBUIEHTHpaBkYy, KIacu(UKOBabY, apXUBUpamy U UyBamy apXuBcke rpahe u
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaia 00yxBarajy:
-IpUMae U MperjieaaBame MouTe,
-3aBol)eme aKara,
-JI0CTaBJba-E MPeIMETa y pal,
-aJIMUHUCTPATHUBHO — TEXHUYKO oOpahuBame akara,
-OTIpeMame U pa3Boheme MmouTe,
-apXUBHpAbE U CTPYYHO OAP)KaBakbE apXHBE,
-ofabupame apxXuBcKe rpahe u nu3nydynBame Oe3BpEeIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa,
-nipenaja apxuoscke rpahe Mcropujckom apxuBy beorpana.

OBaj mpaBWJIHUK Ce€ HE OJHOCH Ha Bol)eme eBUCHIMjE MeAarouike JoOKyMeHTaluje, Koja

je perymucaHa 3aKOHOM O OCHOBaMa CHCTeMa OOpa3oBama M BacluTama, [IpaBHIHMKOM O
€BUJICHIIMjU Y OCHOBHO] IIKOJIH, [I[paBUIITHUKOM O jaBHUM HCIIpaBaMa Koje M3/1aje OCHOBHA IIKOJIa
U JIp.

Yian 3.

Csa akTa, JOIKCH, IPUIIO3H U OCTaJa JOKYMEHTa MOTY OUTH Y IAITMPHOM U €JICKTPOHCKOM
00JIHKY.

Hauun eBumeHTHpama, 3amTUTe W KOopuIIhema EIEKTPOHCKUX JOKYMEHara ypehyje ce
nocebnnM OmnmtuM akToM Illkone o0 HauuMHy eBHIEHTHpama, 3allTUTe, M Kopuurhema
€JIEKTPOHCKUX JJOKYMEHATa.

[IIkona y cBOM paay KOpUCTH Teyar.

Ynan 4.
Y OKBHpY KaHIIETAPHjCKOT MOCIOBaka TEPMUHU KOjU C€ KOPHUCTE UMajy cliefche 3Haueme:
-Pecucmpamypa- 1p>XaBHU OpraHd WIM OpraHu3alyje, OpraHu jeAMHHUIA TEPUTOPHjaTHE
ayTOHOMH]€ W JIOKQJIHE yIpaBe , yCTaHOBe, peay3eha u apyra nmpaBHa Julla y TOKY YHjeT paaa
HACTaje PEerucTpaTypCcKu MaTepujal,



- Axkm — cnyxOeHU JOTIHC, j€ CBaKHW IMHCAHW cacTaB KOjUM ce mokpehe, mema, nomymana,
IpeKuIa WM 3aBpliaBa ciayxOeHa nematHocT npexyseha, ycraHoBe, mkoie u Ap. CiyxOGeHu
JIOTIUCU MOTY OUTH OOMYHHM, TIOBEPJbUBH, Ca 03HAKOM KOjy TajHY CaAPKU WU BPCTY XUTHOCTH.

- Ilpunoe- je mucanu cactaB(IOKyMEHT, Ta0ena, rpaduKoH, IPTEXK U CII.) WIK (PU3HUKU MTpeIMeT
KOJU c€ TpWIaXe y3 CIyKOCHHM TONUC paau IoNyHmaBama, oOjallmaBamba WIH JI0Ka3WBama,
CaJIpKUHE CITYKOCHOT JIOTHCA.

-IIpeomem- je ckyn ciay>kOEHUX JIOMHUCA W MPWIOTa KOJU C€ OJHOCE Ha MCTO MHUTAmkE U YHHE
LENUHY

-/locuje- cxym npeaMeTa KOju ce OJHOCE Ha MCTY MaTepHjy WIM Ha MCTO MPAaBHO WU (PU3HUYKO
JHILIE.

-Dacyukna — je CKyl BUIIE TIPEIMETa WU J0CH]jea KOoja Cce MOCIIe 3aBPIICHOT MOCTYIKa YyBajy
cpeheHn y BICTOM OMOTY.

-Apxueécka c2cpaha- Ccy W3BODHU W PENPOAYKOBAaHW, IUCAHU, IPTAHU, KOMjYTEPH30BaHHU,
mramnany, ¢ororpaducanu, GuiIMoBaHH, MUKpO(UIMOBaHH, (GoHOrpaducaHu HIU Ha APYTH
Ha4YWH 3a0€JIe)KeHN JOKYMEHTapHH MaTepHjaj of MOCeOHOr 3Havaja 3a HayKy U KYJITYpY KOju je
HACTao y pajay ApXKaBHMX OpraHa U OpraHu3alyja, OpraHa jeJJMHULA TEPUTOPHjaIHE ayTOHOMH]E
U JIOKaJHEe yIpaBe, MOJWTUYKHX OpraHW3aldja W FHHXOBHX OpraHa, YCTaHOBa W JPYTHX
OpraHm3alyja, BEepCKHUX 3ajeJHUIla, Kao U MojenHaIa, 6e3 003upa Ha TO KaJ je U TJIe HacTao U Ja
JIM e HaJla3W y YCTaHOBaMa 3allTHTE WM BaH HUX.

Pecucmpamypcku mamepujan- unne cnucu, Gotorpadcku U GoHOrpapCKi CHUMIM U HA JPYTU
HAYWH CAcTaBJbEHH 3aIHCH U JOKYMEHTa, KA0 M KIHIe M KapTOTEKEe O CBHJCHIM]H THUX CIIHCA,
3amrca W JAOKyMEeHaTa MPUMJBEHH M HACTAM y paay IPYIITBEHO-TIOJUTHUYKUX OpraHH3allyja,
npeayzeha u apyrux opraHuzanuja, TOK Cy O] 3Hadaja 3a BUXOB TeKyhH paa Wi JOK U3 TOT
perucTpaTypckor MaTepujana Hije ogadpaHa apxuBcka rpaha koja he ce TpajHo uyBaru.
-be3eépeonu pezucmpamypcku mamepujan- 9MHE IEIOBH IHCAaHE TOKYMEHTAaIUje KOJH CYy
U3ryOMIIN ONEpaTHUBHY BPEIHOCT,Tj, KOjUMa je MpecTajia BaXHOCT 3a TeKyhu pang , a HUCY
OIICHEHU Ka0 apXHBCKa rpaha.

-Ilucapnuya- y mkonu je To Kauienapuja cekperapa lllkomne- rne ce Bpuie cieaehu mocnoBu:
npujeM, OTBapame, Mperjiename M pacrnopehuBame MOMITE, €BUACHTUPAKE M 3APYKUBAHC
CIIy’)KOCHMX JIOTMHCa, JIOCTaBJbAIE JIOMHCA YHYTPAIIUM OPraHU3alMOHUM jeIUHHIIaMa,
OTIIPEMam€ TMOIITE, Pa3Bol)eHhe Kao U IbIXOBO OCTaBJbAE Y APXUBY U UyBaHhC.

-Apxuecku ¢pono- 4vHe CBH apXMBCKH IPEIMETH KOjU Cy OPraHCKH HACTald IOCIOBAbEM
Hekord MpaBHOT JHIA, OpraHa BJAcTH, yCTaHOBe, mpemay3eha, opraHuzamuje, MOPOAMIE H
JUYHOCTH.

-Apxueécka nucapruye- je CacTaBHH JIeO THCAPHHIIC T/I€ C€ YyBajy 3aBPIICHH MPEIMETH JI0
UCTEKa HapeHe TOAMHE Y OJJHOCY Ha FOJIMHY Kajla je IPeaAMET PelICH.

-Apxuecku deno- cacToju Ce O]l jeJIHE WM BHIIIE MPOCTOPH]ja OJIBOJEHUX O] MMCAPHHUIIC Y KOjUMa
ce YyBa apXHBa CTapuja Of JBE rOJIMHE.

II IPUMAIBE U ITPETJVIEJAIBE IIOLITE

Yaau 5.

[Ipumame momTe BpPIIM C€ Yy CEKpeTapujaTy IIKOJE y PEIOBHOM paIHOM
BpPEMEHY.



[TomTy mnpuMa agMHUHHCTPATUBHO-(OWHAHCUJCKA pAJHUK, a BaH PaJHOT
BpEMEHA JCKYpHA CIIpeMavyuIia .

AIMUHHUCTPAaTUBHO-(DMHAHCH]CKA PAJHHUK OTBapa, mperiena u pacropehyje
[PUMJbEHY IOIITY.

Yi1aH 6.

[Ipujem mormre 1ocTaBibeHE MPEKO KypUpa, MOTBphyje ce MOTIHCOM Y JOCTaBHO] KHbU3U
3a MECTO JIOCTaBHHUIIY, MOBPATHHUIIN WJIM Ha KOMHjU MIHCMa YHjH CE OPUTHHAI IPUMA.

Ilopen motnuca opnamheHo JHIle Kajga MpUMa IOWITY, CTaB/ba M CIYKOEHH medaT. Y
cly4yajeBMMa Kaja JaTyM TIpe/aje TOITe MOXe OWTH O]l 3Havaja 3a pavyyHame pPOKOBa, Y3
NPUMJIbEHY MOIMIMIbKY 00aBe3HO MPUIIOKHUTH KOBEparT.

Cayx0eHn TOTMCH TPUMIBEHHU €JIEKTPOHCKUM IyTeM C€ MITaMIajy U y HauPHOM OOJIHKY
3aBojie y eBueHUN]y Kojy LlIkomna Bonu.

Yoan 7.

3a mommIbKe Koje Cy mpuMJbeHe omrTeheHe, 3aMMCHUYKY I KPaTKOM 3a0eNIelkoM, Koja
ce yNHCYje HEMOCPEeIHO y3 OTHCAK NPHUJEMHOT MTaMOMJba, KOHCTaTyje ce€ BpCTa U OOMM
omrehema.

Yuian 8.

OOunyHy momTy oTBapa oBiamheHy paJHUK Yy HIKOJH - peepeHT 3a MmpaBHe, KaApOBCKE U
aZIMHUHHUCTPATHBHE TOcioBe. [loBepsbHBY M CTPOTO MOBEPJHHMBY IOIITY OTBapa AWPEKTOp MU
paZHUK KOTa OH 32 TO OJPE/IH.

[Tommspke KOje ce 0JHOCEe Ha pachHucaHe KOHKypcCe, TeHAepe, TUIUTANHje, TAKMUYCHha U
CJIINYHO OTBapa KoMHcHja (popMupana 3a Te mOCIOBE.

Yian 9.

[Ipumsbeny momTy, mo npaBuiy, pacrnopelyje pedepeHT 3a mpaBHE, KaJpPOBCKE U
aJIMUHUCTpPATHBHE ITOCIIOBE KOj€ je JIMYHO OTBapa W Iperiena. Pa3BpcraBame MOLITE CE BPIIH
UCTOT JIaHa KaJa je U MPUMJbCHA.

[Ipe oTBapama KOBEPTH KOje CE€ OJHOCE Ha MpPENopy4YeHe MOMIMIbKE, KA0 U OMOTa MaKeTa
WIN JIpyre ciyxOeHe mouTe Koja je mpumibeHa omTeheHa, a 3a KOjy MOCTOjU CyMmba Ja je
HeoByamheHo oTBapaHa, Tpeba y MPUCYCTBY JABOj€ 3aMOCICHUX CAYMHUTHU CIY)KOCHY 3a0eenKy
y ko0joj he ce xoHCTaroBaTH BpcTa U omcer omrehema W OHO IITO HENOCTaje Y MPUMIBCHHM
MOITHIbKaMa.

[ommsbke Koje ce oJHOCe Ha pacnucaHe KOHKypce, TeHepe, JTUIUTAIMje, TaAKMUYeHha U
CIIMYHO OTBapa KoMucHuja (GhopMHpaHa 3a Te MOCIIOBE.



II1 BABOBEIE AKATA U ITPEJIMETA
Yaau 10.

OcHOBHa €BU/ICHIIM]ja aKaTa j€ 1eJIOBOAHUK.

YMecTo JenoBOJHMKAa MOMKE €€ KOPHCTUTH HEKa Jpyra OCHOBHA €BHJCHIMja 3a
3aBol)emha akaTa: KapTOTeKa, THEBHU M3BEIITA], EBUICHIIMOHHU JIUCTUN, TTOMKC aKaTa 3a MacOBHA
JIOKYMEHTA, eJICKTPOHCKa 00pajia rmojaTaka, il KOMOMHAIM]a BUIIIE TTOMEHYTUX CUCTEMA.

Ynan 11.
JleJIOBOMIHMK c€ BOJIW IO CHUCTEMY OCHOBHHMX OpojeBa W moaOpojeBa. OCHOBHUM
OpojeBuMa O3HauUaBajy ce MPEAMETH,a TOJ0POjeBUMA JIOTHCH KOjJHU C€ OJJTHOCE HA MCTH MPEIMET.
Ha kpajy romuHe NneIOBOJHHUK CE€ 3aKJbydyje CIy>KOEHOM 3a0eJerIkoM HalruCcaHOM
UCTIOZ MOCTIEIer Opoja ca KOHCTATAIljOM KOJIMKO j€ IPeMEeTa 3aBE/ICHO Y TOj TOUHH.
Oga 3a0enenika ce gaTupa U OBEpaBa CIYy)KOCHUM Ie4YaToM, a MOTIHCYje je paaHUK
KOjH BOIH JICTIOBOJHHUK.

Yaaun 12.

JlocTaBibambe TOUIMJBKE BpLIM C€ MyTEeM IMOIITe, OOMYHOM WM MPENopyYeHOM
MOIIMJBKOM, a TIPEKO MHTEPHE JIOCTaBHE KIbUTE Kaja Cy y MHUTamy MOomMJbKe y Behem Opojy /
npeko 10 koM. 1HEBHO /

JlocTaBbamke padyHa y pajJ BpIIM CE€ MPEKO KIUTe padyHa Koja IpeICcTaBiba
HCTOBPEMEHO OCHOBHY €BHUJICHIIN]Y MPUMIbEHUX padyHa .

CBHY IpUMJBEHH TIPEMETH CE JJOCTaBJba]y Y PaJl y TOKY HCTOT JIaHa.

Yuan 13.

JlocTaBbamke MpeAMeTa Yy paj BpIIM C€ NMPEKO WHTEPHE MOCTaBHE KILHUIE WM TIPEKO
JTHEBHOT M3BELITaja MPUMJIbEHE MOIITE, KOjY MOTIHCY]e 3a0CIeH! KOJU je TPUMHUO MPEIMET.

JlocTaBipame padyHa y paj BpLIM C€ NMPEKO KIHUTE padyHa Koja MCTOBPEMEHO INPEICTaBIba
OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKaTa.

JocraBspame momTe yrnyheHe Ha JMYHOCT BPIIM Ce MPEKO KIUTE NMPUMJbEHE MOIITE Ha
JUYHOCT.

IV A AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUUYKO OGPABUBAIGE IIPEJMETA
Ynan 14.
Caku ciy>)x0eHH JOTTMC OOWYHO CalipkH clieaehe neoBe:

- 3aryaBJbe, Y TOPH-EM JICBOM YTy (HA3UB U CEUILTE, Opoj, AaTyM, IIyHa ajipeca);
- agpeca mpumaona (IyH Ha3uB OJTHOCHO MOPOJAUYHO UME U CETUIITE MTPUMAOIA);



- ca JIeBe CTpaHE HCIIOJ aJapece NMpuMaolia craBjba ce o3Haka "[Ipemmer" wmcmon koje, paau
JaKIIer 3ApyKUBamba, ce ynucyje Opoj U JaTyM MPUMIBEHOT akTa Ha KOjU ce OJroBapa, miu 0poj
U JIaTyM paHHje OTIIPEMIbCHOT aKTa U CII;
- TEKCT KOjU MOpa OUTH jacaH, Ca)KeT U YUTAK, OTKYLIaH Ha padyyHapy;
- WCIIOJ TEKCTa OBJIAMINEHO JIMIIE MOTHHUCYje CIYKOSHU OMUC U y3 MOTIHUC CE CTaB/ba OTHUCAK
ciyxOeHOT meyvara,
- ICTIOJT TEKCTa HABOJIE C€ MIPHIIO3H KOJH CE JIOCTaBIbA]y.

CayxOeHH Jomuc ce MUIIe HajMame y 2 MpHUMepKa, 0] KOjUX Ce jefaH MPHUMEpaK IIajbe
KOMHTEHTY, a IPYTH CE 3apyKaBa y apXHBH.

VYV OTHPEMAIBGE ITOHITE
Ynan 15.

CBu 3aBpIICHU IPEAMETH KOje Tpeba OTIPEMHUTH, apXUBUPATH WK YCTYIUTH, Bpahajy ce
opnanthenom nuity IlIkone mpeko HHTEpHE JOCTAaBHE KELUTE.
Osnamtheno mune Illkone mnpomepaBa (opmanHy cTpaHy CIyXOCHOr JomHWca W Ha
€BEHTYyaJIHE HEeJJOCTaTKe yKa3yje oOpahuBauy.

Ynan 16.

Otmnpemame nomTte Bpmu opnanthero auine lllkone. CBa momra npeysera y TOKy JaHa,
OTIIpeMa ce WCTora JaHa. Bure ciyxOeHuxX mommca, OJHOCHO MpeaMeTa 3a jeJHOT MpuMaolia
nakyje ce y jenaH Kkosepar. BpenqHocHa nommibka, CyJcKa akTa U MoBepJbHBa IpernucKa oTIpeMa
C€ YBEK IPENopy4YeHOM MOLIMJbKOM. OTnpemMame XUTHE IMOMITE y MECTO MPHUMAaolla MOXKE Ce
BPIINUTH IPEKO KypHUpa U IMMyTEM JIOCTaBHE KEHUTE 32 MECTO.

Ykonmuko ce momTa win nomrbke lllkone ormpemajy myTeM Kypupa, aHAIOTHO ce
IPUMEY]y MPOMUCH JOCTaBJbalba ONMKUCAHU Yy 3aKOHY O OMIITEM yIPABHOM IOCTYIIKY.

Ynan 17.

VY 1ocTtaBHY KHBUTY 3a MOIMITY YIHUCY]y C€ CBE MOIIMJBKE, KOjeé C€ OTIpPEeMajy MOIITOM.
JlocTaBHa KbHTra CIy>KM Kao €BHJICHIIMja O 3aBPILIEHOj OTIPEMHM, Ka0 M MpEeAaju HOBIA HA UME
MOIITAHCKHUX TPOIIKOBA.

VI APXUBUPAIGE U YYBAILE JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Yaan 18.

Cse BpcTe npumIbeHHX/00paheHHX mpeamera M akara u3 HamnexxkHoctu lllkore
4yBajy C€ W apXWMBHPa]y y ojaroapajyhum perucrpatopuma, pacuukiImMa WA KyTHjaMa Koje ce
YyBajy y MpoCTOpHjamMa Koje MOpajy OUTH OcHrypaHe oJ oTyhema, yHUIITeHha, BiIare u Ipyrux
omrehema.

CBu permieHd mpenMeTH Mopajy OUTH OJUIOKEHH Yy oAroBapajyhe apXuBCKe jeAMHUIIE
(peructparop, Kmwura, ¢haciukia, apxuBcka KyTHja, CBEXam, OMOT U Jip.). Ha cmosbHuM oMoTHMAa
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apXMBCKUX jeMHUIA UCTIUCYje ce: yH Ha3uB llIkorne, rognHa HacTaHKa M BPCTa JOKYMEHTApPHOT
MarepHjajia, eBHICHIIMOHU OpOjeBH MpeaMeTa U peaHH Opoj MO KOjUM je apXHMBCKa jeInHUIIA
ynucaHa y ApXUBCKY KIbUTY.

JIOKyMEeHTapHH MaTrepujajl 4yBa ce IpemMa pokoBuMa yTBpheHum y Jluctu kateropuja
JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja ca pOKOBIMA YyBamba.

[Ipe apxuBupama Tpeba MPOBEPUTH Ja JU je MpeIMET 3aBpIICH U J1a JIU Ce Yy MpEeAMETY
HaJ1a3e HeKH NMPUJI03U WM JOKYMEHTH KOjU HE IPHUIAIajy HCTOM.

Ynan 19.

VY pamHuM MpOCTOpHjaMa, 3aBpIIEHU MPEIMETH Ce MOTY JAp)KAaTH HajBUIIE JABE TOAWHE O]
naHa 3aBohema. [locnme Tor poka ce cMmemTajy y apXWMBCKH JENO, OJUIOKEHH MO0 roguHama M
MOPETKY U3 apXUBCKE KIBbUTE, y OATOBapajyhuM IpBEHUM WIM METATHUM CTajakaMa - ToJuIama.
[Ipoctopuje nemoa Mopajy OMTH CyBEe M CBETJIE, a JIOKYMEHTalllja OCHTypaHa oj omTehema,
Kkpahe u moxapa.

ApxuBHpaHa TOKyMEHTalllja OMBIIKX 3alOCICHUX, YKOPUUEHE MAaTUYHE KIbUTe yUYEeHUKa
on ocHuBama lllkone, mepconannu gocujeu 3amocieHux Hanaze ce y Cekperapujary lllkore.
3anucHUIM ca pa3peHor, monpaBHOT ucnuta Hanase ce y Cekperepujaty lllkone. [lemaromka
JOKYMEHTAI{ja 3all0CICHNX U IOKYMEHTalKja O pajay CTpy4YHe cIyx0e ca ydeHHIIMMa Halla3u ce
y CTPY4YHO] CIIYXOMW MmKoje (Ieaaror W ICHUXOJIOT) IIKOJIE KOjH Cy OATOBOPHH 3a UyBame M
apXUBHpAE OBE TOKYMEHTAIIH]e.

Ynan 20.
VY apXMBCKY KUY YIHCY]y ce cienehu nogamm:

- "peonu opoj" ynucyje ce 6poj ymuca 3a CBaKy KaTeropHjy peructpaTopckor marepujana. [lox
pexHuM OpojeM yIHucyje ce HCTOBETHH MaTepujall 0e3 003upa Ha KOJIMYKHY.
Pennu 6pojeBu ce HacTaBsbajy U3 TOJAUHE Y TOJIUHY,
- "0amym ynuca" ynucyje ce aaH, Mecell, TOJHa YIMca PErucTpaTOpCKOT MaTepujaia y
APXUBCKY KIbUTY,
- "200una‘“, onmHOCHO pa3no0Jhe HACTaHKA, YIHUCYyje C€ TOAMHA Y KOjO] j€ PEerucTpaTOpPCKH
MaTepHjall HacTao, a ako MaTepujall MOTHYE U3 BUILIE TOJIMHA WX je y MUTamky eBHJICHIIM]a KOja
je moyena ja ce BOAM y je€IHO], a 3aBpIllaBa y JIPyroj roJMHH, YIHCYje C€ MOYeTHA U 3aBpIIHA
roJIMHa HaCTaHKa MaTepHjaja, OJHOCHO Bohema eBU/ICHIIN]E,

"Knacugpuxkayuona o3naka" ynucyje ce KiIacupUKAIMOHA O3HAKa U3 JCIUHCTBEHE
KJIacuuKanyje mpeaMeTa o MaTepuju UiK Ipyra oarosapajyha oznaka,
- "Kamezopuja pecucmpamopckoz mamepujana" yrnucyje ce Ha3uB KaTeropuje,
- "Konuuuna" ynucyje ce yKynas Opoj jeAMHUIIA HACTAJIOT PErUCTPATOPCKOT MaTepujaia,
- "Opoj u oamym 3anucnuka" ynucyje ce 6poj ¥ JaTyM 3alMCHUKA KOJU CE€ cacTaBJba MPHIMKOM
yKJIamamba 0€3BpeTHOT PErUCTPAaTOPCKOT MaTepujaia
-"pok uyeama" ynvcyje ce pok 3a 4yBame oJipeheHe KaTeropuje Koju je mpeaBuheH oapeadoom us3
yraHa 39. OBOr TpaBWIHMKA WM OINIITOM JIETUCIATHBOM KOja TpeTHpa MeJarouky
JIOKYMETAIN]y, €BUACHITN]Y WX MTOCIOBAKE MIKOJIS
- "npumeoda" ynucyje ce npumenda 1o noTpeodu.

VYruc y apXMBCKY KIUTY BPIIM C€ XPOHOJOLIKHU MO TOAMHAMA, a Y OKBUPY TOAMHE IO

BPCTHU PErHCTPATOPCKOT MaTepHjaja.



3a perucTpatopcKku Marepujajd KOju HHje OICHEH Kao apxXuBcKka rpaha, pPOKOBH ce
onpelyjy y cknany ca norpedama lllkone u y ckiagy ca moceOHUM MPOMUCUMA.

Ynan 21.

[Ipenuc apxuBcke KmUTre (MOXKe OMTH M3BOJ M3 padyHapa/¢oTokomuja odpaciia apXHBCKE
KIbUTE) 32 JOKYMEHTApHHM MaTepHjajl HacTao y MPETXOIHO] TOAMHU, JOCTaBJba C€ HAIJIC)KHOM
Hcropujckom apXuBy, 0 Kpaja anpuia Mecera TeKyhe roause.

Ynan 22.

Y apxXuBCKOM JIeTIOy 4yBa c€ JIOKYMEHTapHU MaTepujal U apxuBcka rpabha, y cpehenom u
6e30eqHOM cTamy, 10 yHUIITEHAa Npema JIucTu kareropuja JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia ca
pPOKOBHMMA 4yBama WIH J0 Tpelaje HaJIe)KHOM apXWBY. APXHMBCKH JIETIO Y KOjeM ce 4YyBa
apxuBcka rpaha um JOKyMEHTapHU Marepujai Mopa OUTH CHAOJEBEH IOBOJFHOM KOJIMYMHOM
APXMBCKHX TOJIUIIA 32 CMEINTA] TIOKYMEHTAIIH]€.

ApXuBCKHU Jieno Mopa 6utu ¢usznuku o0e36ehen paau HeosnamheHor ynacka Ipyrux Juna
¥ HEKOHTPOJIMCAHOT KOpHIIhema JOKyMeHaTa. Y apXHBCKOM JIETIOy C€ He CME HaJla3UTH HUKAKaB
Jpyru MaTepHjall, OCUM apXuBCKe rpalhle U JTOKyMEHTapHOI MarepHjaia. ApXMBCKOM rpahom u
JTOKYMEHTApHUM MaTepHjajoM y apXUBCKOM JIETIOY PYKYje, CTPYYHO j€ OJp’kaBa M BPIIH HEHY
HETOCPEeHY 3aIUTUTY, oBiamtheHo iuue [Ikone umm 3a To moceGHO aHTra)KOBAaHO CTPYUHO JIUIIE.

[Ipoctopuje nemoa Mopajy OWTH CyBEe M CBETJe, a JOKyMEHTalldja OCHUTypaHa O]
omrehema, kpale u moxapa.

Hupexrop llkone myxaH je na npeay3Me mepe u 00e30enu yciaoBe 1a ce€ perucTparopcka
U apxuBcka rpaha u3z Hajuiexnoctu Lllkone uyBa y cpe)eHOM U CUTYPHOM CTamby.

[Ton cpeherum cramem, y CcMHCITy OBe ypembe, TmoapasymMeBa Cc€ YCTpOjeHa
perucTpaTopcka, 0OJJHOCHO apXMBCKa rpaha, Koja je mpeasuleHa mpornucuma O KaHIENIapHujCKOM
nocioBamy llIkoe y ckiamy ca OBUM MPaBUITHUKOM.

[lon curypHuMm cramem, y CMUCITY OBE ypeade, moipa3yMeBa ce UyBambe PErucTaTopcke U
apxuBcke rpahe on omrehema, yHUIITeHa 1 HECTajamba.

VY Be3u ca curypHouthy apxuscke rpabe, nupekrop lllkone je ayxan na obe3benn
IIPOCTOP 32 JICTIOHOBAKE aPXUBE M OCHOBHY 3alITHTY apXHBCKe rpalje o1 mokapa  3aIITUTY O
IpoBaJie BHJICO-HAI30POM.

VII. KIACUOUKALINJA TIPEIMETA

Yuan 23.

Perucrpatopckn Marepujan ynmucaH y apXMBCKY KBHTY, Mopa Outu cpeheH u mpema
yTBpheHoj KinacupuKaIju pa3BpcTal y oAroapajyhe peructpaTopcke jeluHuIle (perucTparope,
dacuukie, KyTuje).

Ha perucrparopckum jequHuIaMa ucnucyjy ce cieaehe oznake:

- Ha3UB IIKOJIE,
- TOJJMHA HACTaHKa MaTepHjana,
- Ha3WB KaTeropHje,



- TIOYETHU W 3aBPIIHU OPOj YIOKEHUX TPEeIMETa U
- Opoj U3 apXUBCKE KIbUTE.

VIII OJABHUPAIBE APXHUBCKE TI'PABE U YHHUIITABAIBE BE3BPEJIHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ynan 24.

Opnabupame apxuBCcKe rpahe u yHUIITaBamke OE3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjayia BPIIN
ce Ha ocHOBY Jlucre xaTeropuja apxuBcke rpahe U JTOKyMEHTapHOI MaTepujana ca poOKOBHUMA
YyBamba.

Jlucra je cactaBHH Aeo oBor lIpaBunHuka.

Yiaau 25.

Jlucra kareropuja caapu peaHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje TOKyMEHTapHOT MaTepHjajia u poK
qyBamba.

VYKOJIIMKO ce TOKOM TOJAMHE jaBe HOBE BpPCTE JOKYMEHAaTa, BpPIIM CE€ M3MEHAa U JOIMYyHa
noctojehe Jlucre.

Ynan 26.

3a pag Ha Jluctu kareropuja apxmBcke rpahe U JOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMa
yyBama oapehyjy ce osnamtheno aune Llkone u 3anocnenu koju Hajoosbe o3HAjy pax Llkomne u
HEHY JICJIATHOCT y LIEJTMHU U KOJH CY CTPYYHO CIIOCOOHHM Ja OlleHe 3Haua] JoKyMeHTanuje. Jlucty
ycBaja Illkoncku ombop, moTom ce ycBojeHa JIucTa mocTaBihba HAJUICKHOM apXUBY Y JIBa
OpUTHMHAaTHA MpuMepka. Jlucra ce nmpuMemyje 1o J00HjeHO] TUCMEHO] CarjacCHOCTH OJI CTPaHe
apxuBa.

Yiau 27.

3a TpajHO yyBame onpel)yjy ce kareropuje Marepujaia Koje caapike MoJaTke of 3Hadaja 3a
pan lIkose u 3armociaeHux y \oj, Kao U MojaTKe KOju oapakaBajy cymTuHy paga [llkore.
ApxuBcka rpalha yyBa ce TpajHO y OOJIMKY Y KOjeM je U3BOPHO HacTaja.

Yaaun 28.

3a TOKyMEHTapHH MaTepHjaj KOju HHje OICHEH Kao apXHBCKa rpala, pokoBH uyBama ce
onpelyjy 3aBucHo ox motpeda Illkone 3a xopumheme y mpakTUYHE CBpXE, Ka0 U y CKJIAdy ca
NOCEOHMM 3aKOHCKUM mponucuMa. M3BopHM OONMK JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia, KOju HHje
€JICKTPOHCKH W 3a KOJU HHje MPOMHUCAH TPajaH POK YyBama MOXKE C€ YHHUIITHUTH M TIPE UCTEKa
IPOMKCAHOT TEepHoJia YyBamka TeK HAKOH JUTUTAIM3ALM]jE U YKOJIMKO C€ YyBa Y OKBHUPY yCIyre
KBaJTH(HKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JTIOKYMEHTA.

Yuan 29.
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3a moctymak ofaOupama apxuBCKe rpalie M yHHIITaBame OE3BpPEIHOr JOKYMEHTapHOT
Marepujajia KOMe je poK dyBamba UCTEKao, OMIYyKy fToHocu nupekrop Llkore.

Opnabupame apxuBcke Tpalle W yHuIITaBame O€3BpEIHOr JOKYMEHTApHOT MarepHjaia
00aBJsba ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja JOKyMEHTAPHOT MaTepHjaia ca POKOBUMA YyBamba.

Opnabupame apxuBcke Tpalle M yHuIITaBame O€3BpEIHOr JOKYMEHTApHOT MarepHjaia
00aB/ha C€ MCKJBYUYMBO W3 CpeheHOr M y apXMBCKO] KHH3H C€BUIACHTHUPAHOT JOKYMEHTApHOT
MarepHjaia. YHHIITaBambe 0e3BpEIHOT TOKYMEHTApHOT MaTepujana o0aBjba c€ CBaKe TOJMHE 3a
JOKYMEHTApHU MaTepHjall YUjH Cy POKOBHU YyBarba NCTEKIIH.

Yuaan 30.

3a mocioBe Ha oabupamy apXuBCKe Tpalh)e u u3pamy momnuca O0e3BpeIHOT TOKYMEHTApHOT
MarepHjajia KOMe Cy POKOBU UyBama HCTEKIH (opmupa ce komucuja. Omiyky o hopMupamy
KoMucHje noHocu aupekrop llkore.

Ynan 31.

[Tormc Ge3BpeAHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHujajia cacTaBlba C€ M JIOCTaBJba HAJICKHOM
HcTopujckoM apXxuBY y /iBa IpUMEpPKa U CaJlpiKu:
- Ha3uB IlIkose y unjem je paxy MaTepujasl HacTao, 1aTyM U MECTO CacTaBJbamba MOMKUCa;
- IONKC KaTeropuja 6e3BpeJHOT TOKyMEHTapHOT MaTepujajia ca peaHUM OpojeM Momuca, peaHium
OpojeM apXWBCKE KIbUTEe, TOJUHOM HAcCTaHKa, OpPOJHO M3PaKEHOM KOJMYMHOM Yy daciuKiama,
KyTHjaMa, perucTpaTopuMa, KiHrama, uT/., 1 ca HA3HaKOM pOKa YyBamba;
- YKyITHA KOJMYMHA TOKYMEHTapHOT MaTepHrjaia MPeUI0KEHOT 32 YHUILTCHE;
- mornuce 4iaHoBa Komucuje Koja je NpeIioKuiia HaBeIEeHH JOKYMEHTapHU MaTrepujan 3a
YHUIITEHEC.

Ynan 32.

Hakon noOujeHe carfmaCHOCTM HAJUICKHOT apXuBa, TMPHUCTyNA C€ YHUIITABABY
JOKYMEHTapHOT MaTrepujalia, Mpu 4YeMy je CTBapajiall AyXKaH Ja Npeay3Me HEONXOAHE Mepe

3alITUTE TMOoJaTaka Koju OM MOTJIM TOBPEIUTH IpaBa M IMpPaBHU WHTEpEC JMIla HAa Koja ce
JOKYMEHTApHU MaTepHjall OTHOCH.

IX IIPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJUIEZKHOM APXUBY
Yian 33.
Apxuscka rpaha ce o Tpomky llkone, npenaje HamiexHoM VCTOPHjCKOM apXuBY, HAKOH
TPUAECET TOANHA O] FheHOT HAaCTaHKa MM 110 TIPECTaHKY pasia CTBApaoIa.
VY carmacHOCTH ca HQIJICKHUM apXWBOM, POK M3 CTaBa l. OBOT 4jaHa y H3y3€THUM

CIIly4ajeBHMa C€ MOKE CKPATUTH WUJIU MPOAYKUTH.

Ynan 34.
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[IIxoma kao cTBapamaim apXWBCKe rpahe mykHa je Ja apXUBCKY Tpal)y mpena y OpuruHaiy,
cpeheny, o3HaueHy, momucaHy, HeomTeheHy MM ca caHMpaHUM omTehemruMa, TEXHUYKH
onpemsbeHy. O mpuMoMNpeniaju apXuBCcKe rpahe caunmaBa ce 3aMMCHUK YHjU j€ CAaCTaBHU JCO
[onuca apxuBcke rpalje kKoja ce npenaje HauIeKHOM ICTOpHjCKOM apXUBY.

X ITPEJIABHE U 3ABPIIHE OJAPEJIBE
Yaan 35.

[IIkomaje obaBe3Ha ga oOaBemiTaBa HaJICKHU VICTOPHjCKM apXWB O CBHM CTaTyCHHM
npoMeHaMa y MOrJeqy: MpOMEHE Has3MBa, JEJIaTHOCTH, Clajama, YKHJama, MPOMEHa ajpece,
(GbU3HYKO Mpecesbeme, aanTainja MpocToprja/e, Ka0 U CBUM MpPOMEHaMa Koje Cy OJ 3Hadaja 3a
apXUBCKY rpal)y, momyT quruTanu3aije, MUKpopuIMOBamba U Cil., HajkacHHuje y poky of 30 nana
O]l IaHa FbUXOBOT HACTaHKa.

Ynan 36.

[[Ixona v CBH 3aMOCIEHH Cy IY>KHU Ja ca U3Y3€THOM MaKKHOM UyBajy U OJIPKaBajy apXUBCKY
rpay ¥ HOKyMEHTapHM MaTepujall y CKIaay ca 3aKOHOM O apXWBCKO] Tpahw M apXUBCKO]
JeNaTHOCTH, OBUM [IpaBUITHUKOM U CTPYYHUM YIYTCTBHMA HaJjIeKHOT MlcTopujcKor apXxuBa.

Ynan 37.
CrynameM Ha CHary oBOI IIpaBHJIHMKA IpecTaje Ja Baku [IpaBUITHUK O KaHIIEIapHjCKOM U
apXUBCKOM TocnoBamy OCHOBHE mIKOIE ,,Becenun Macnema™ y beorpany, nenoBogau 6poj 752
on 27.11.2014. roguue.

Ynan 37.

OBaj IlpaBuiaHUK CTynma Ha CHary Mo HCTEKy OcaM JaHa OJi JlaHa oO0jaBJbMBama Ha
oryiacHoj Tabiu mKose, a mpumemnBahe ce mo 1006ujeHoj carmacHocTu McTopujckor apxuBsa.

[Mpencennuk [konckor oxdopa
Harama JlyxaHaj

[MPABUJIHUK O  HAYMHY  EBUJAEHTHUPABA, KIIACUDOUKOBABA,
APXVBUPABA U UYBABA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
ol ,,BECEJIMH MACIJIEIIA“ Y BEOI'PANlY, 3aBeneH je moja aenoBoganum Opojem 409 on
18.04.2022. roqune, o6jaBsbeH je Ha ornacHo] Tabmu [llkone mana 18.04.2022. rogune, a CTynuo
je Ha cHary naHa 26.04.2022. rogune.

Cexperap mkose
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